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DasarHukum : KualifikasiPelaksana : 

1. Undang-undang No. 16 Tahun 2006, 
tentang Sistem Penyuluhan Pertanian 
Perikanan dan Kehutanan. 

1. SLTA 

2. D3 

3. D4 

4. S1 

5. S2 
2. Permentan No. 67 Tahun 2016, tentang 

Pembinaan Kelembagaan Petani 

  

  

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. Eksternal 1. Peraturan Perundang-undangan 
sebagaimana tersebut dalam dasar hukum 
Prosedur Penumbuhan Kelompok Tani 

2. Dokumen persyaratan untuk penumbuhan 
kelompok tani 

Peringatan : PencatatandanPendataan : 

1. Apabila kelompok tani belum memiliki 
berita acara penumbuhan kelompok tani 
maka kelompok tani dianggap belum 
terbentuk 
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PROSEDUR PENUMBUHAN KELOMPOK TANI 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET. Pelaku 
utama/ 
petani 

Penyuluh 
Aparat 

Desa/ 

Kelurahan 

Masyarakat 

Pengurus 

Kelompok 

Tani 

Kepala 

BPP 

Disperta

pan 

PERSYARATA
N/ 

KELENGKAP
AN 

WAKTU OUTPUT 

1. Penyuluh 
mengidentifik
asi data dan 
informasi 
tentang 
sebaran petani 
dan 
kelompoktani 

 

      

 Identifikasi 
data petani 
dalam satu 
wilayah 
RW atau 
Dusun 

 Identifikasi 
Potensi 
Wilayah 

 Peta Desa 

1 minggu Informasi 
tentang 
perlunya 
penumbuha
n kelompok 
tani 

 

2. Penyuluh 
memberikan 
sosialisasi 
tentang 
penumbuhan 
kelompok tani 
kepada petani 
dan aparat 
desa. 

 

 

 

    

 Identifikasi 
Potensi 
Wilayah. 

 Data Luas 
Lahan 

 Data 
provitas 

 Data 
petani 

 Peta Desa  
 

1 hari Pemahama
n 
masyarakat 
mengenai 
penumbuha
n kelompok 
tani  

 

3. Petani 
melakukan 
koordinasi 
dengan 
Penyuluh 
membahas 
rencana 
penumbuhan 
kelompok 
tani. 

 

 

     

 Identifikasi 
Potensi 
Wilayah  

 Data Luas 
Lahan 

 Data 
provitas 

 Data 
petani 

 Peta Desa 
 

2 minggu Rencana 

penumbuhan 

kelompok 

tani. 

 
 
 
 
 
 
 
 

4. Penumbuhan 
kelompok tani 
melalui 
musyawarah 
tingkat desa. 

    

 

  

 Identifikasi 
Potensi 
Wilayah 

 Data Luas 
Lahan 

 Data 
provitas 

 Data 
anggota 
kelompok 
tani 

 Peta Desa 

1 minggu  Pembag
ian luas 
wilayah 
kelomp
ok tani 
dan 
batas-
batasny
a. 

 Pemilih
an 
pengur
us 
kelomp
ok tani. 

 Daftar 
hadir 

 Daftar 
anggota
/ 
pemilik 
lahan. 

 

 

5. Pembuatan 
berita acara 
penumbuhan 
kelompok 
tani. 

    

 

 
  

 Pembagia
n wilayah 
kelompok 
tani dan 
batas-
batasnya 

 Pemilihan 
pengurus 
kelompok 
tani 

 Daftar 
hadir 

 Daftar 
anggota/ 
pemilik 
lahan 

 Profil 
poktan 

 

1 minggu  Berkas 
berita acara 
penumbuha
n kelompok 
tani. 

 

MULAI 
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET. Pelaku 
utama/ 
petani 

Penyuluh 
Aparat 

Desa/ 

Kelurahan 

Masyarakat 

Pengurus 

Kelompok 

Tani 

Kepala 

BPP 

Disperta

pan 

PERSYARATA
N/ 

KELENGKAP
AN 

WAKTU OUTPUT 

6. Permohonan 
pengesahan 
berita acara 
penumbuhan 
kelompok tani  

 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 Berkas Berita 
acara 
penumbuhan 
kelompok tani 

1 hari  Berita acara 
penumbuha
n kelompok 
tani yang 
telah 
ditandatang
ani 
Penyuluh, 
Kepala 
Desa dan 
Kepala BPP 

 

7. Pelaporan 
berita acara 
penumbuhan 
kelompok tani 
ke 
Dispertapan 

     

 

 Berita acara 

penumbuhan 

kelompok tani 

yang telah 

ditandatangan

i Penyuluh, 

Kepala Desa 

dan Kepala 

BPP 

 

 

1 hari Arsip berita 

acara 

penumbuha

n kelompok 

tani 

disimpan di 

Dispertapa

n 

 

7. Dispertapan 
memasukkan 
data 
kelompoktani 
dalam daftar 
Kelompoktani 
dan mengentri 
ke Simluhtan 

    

 
 

 

 

 
 

 

Berita acara 

penumbuhan 

kelompok tani 

yang telah 

ditandatangan

i Penyuluh, 

Kepala Desa 

dan Kepala 

BPP. 

 

 

 

1 hari Dokumen 

berita acara 

penumbuha

n kelompok 

tani yang 

lengkap 

dan nomor 

registrasi 

kelompokta

ni  

 

SELESAI 


