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Nama SOP 

PERMOHONAN 
PRASARANA 
PERTANIAN   

     

 

 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. Perda Nomor 17 Tahun 2016 tentang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat 
Daerah. 

2. Perbup Nomor 35 Tahun 2016 tentang 
Kedudukan, Susunan Organisasi, 
Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja 
Dinas Daerah. 

Umum, minimal SLTA sederajat 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. Eksternal 1. Komputer 

Peringatan : Internal 

1. Pengajuan Permohonan Prasarana 
Pertanian yang tidak lengkap dan 
akurat mengakibatkan pemberian 
bantuan jadi tidak tepat Waktu dan 
Sasaran 

 



 

PROSEDUR PERMOHONAN PRASARANA PERTANIAN 

 

No. Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku  

Operator E- 
Proposal 

Staf Seksi 
Prasarana 

Kasi 
Prasarana 

Kepala 
Bidang PSP 

Kepala 
Dinas 

Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu Output 

 
Ket. 

1.  Pengajuan Proposal 

Permohonan ke Bupati c.q. 

Kepala Dinas Pertanian dan 

Pangan dari Kelompok 

Tani/P3A/Gapoktan 

mengetahui Kades, Ketua 

Kelompok dan Mantri Tani 

 `    Proposal  15 – 30 

menit 

Proposal.  

2.  Penelitian Berkas Proposal 

(Berupa Jenis Prasarana Yang 

Dimohon, Nama Calon 

Penerima Manfaat, Titik 

Koordinat dan Foto Calon 

Lokasi) 

     Proposal dan 

kelengkapan berkas  

15 - 30 

menit  

Proposal 

dan 

kelengka

pan 

berkas 

 

3.  Inventarisasi seluruh proposal 

yang masuk 

 

 

 

     Data yang 

dinventarisir  

1 – 3 jam Data 

yang 

dinventa

risir  

 

4.  Seleksi permohonan proposal 

jangan sampai ada yang 

memerima berturut-turut 

 

     Proposal yang 

masuk di Bidang 

PSP 

15 – 30 

menit 

Proposal 

yang 

masuk di 

Bidang 

PSP 

 

5.  Penetapan Calon Kelompok 

Penerima Prasarana Pertanian 

     
Data yang telah 

diseleksi  

1 – 2 hari  Konsep 

Surat 

Pemberit

ahuan  

penetapa

n Calon 

Penerim

a 

Prasaran

a 

Pertania

n 

 

6.  Input Data/Proposal yang 

memenuhi Persyaratan 

kedalam aplikasi Proposal 

Elektronik (E-Proposal) 

     Proposal Masuk Ke 

Bidang PSP Yang 

Telah Memenuhi 

Syarat 

1 – 2 hari Proposal 

Yang 

Memenu

hi Syarat 

 

7.  Berkas Lengkap Permohonan 

Terinput Pada Aplikasi E-

Proposal. 

 

     Hard Copy 

Rekapitulasi 

Permohonan Yang 

Memenuhi Syarat 

10 – 15 

menit 

Arsip 

Proposal 

dan 

Surat 

Pemberit

ahuan 

Penetapa

n Calon 

Penerim

a 

Manfaat 

 

 

Mulai 

Selesa

i 

Selesa

i 


