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Ir. JOKOSURONO 

NIP. 19590303 198110 1 001 

Nama SOP PENYUSUNAN PEMANTAUAN 
HARGA PASAR PERKEBUNAN 

 

DasarHukum : KualifikasiPelaksana : 

 1. SLTA 
2. S1 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. Eksternal 1. Daftar harga pasar dari produsen 
dan pedagang 
2. Kendaraan 

Peringatan : PencatatandanPendataan : 

1. Penangananpemantauanhargapasar yang tidak optimal 
menyebabkanperhitunganlajuinflasidanpertumbuhanek
onomi yang kurangakurat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

PENYUSUNAN PEMANTAUAN HARGA PASAR PERKEBUNAN 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU  

PETUGAS 
PEMANTAU 

HARGA 
PASAR 

KEPALA SEKSI 
BINA USAHA 

PERKEBUNAN 

KEPALA 
BIDANG 

PERKEBUNAN 

KEPALA 
DINAS 

PERSYARATA/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT KET. 

1. 

Nota Dinas 
tentang laporan 
harga pasar 
komoditas 
PERKEBUNAN 

 

    Kertas 
15 

Menit 
Nota Dinas  

2. 

Penyampaian 
Nota Dinas ke 
Kepala Bidang 
Perkebunan 

    Nota Dinas 
15 

Menit 

Nota Dinas 
yang telah 
didisposisi 

 

3. 

Disposisi Nota 
Dinas ke Kepala 
Seksi Bina Usaha 
Perkebunan 

     Nota Dinas 
15 

Menit 

 Nota Dinas 
yang telah 
didisposisi 

 

4. 
Pengumpulan 
data-data 

    

 Laporan 
Produksi 
dan Harga 
komoditas 
Perkebunan 

 Daftar 
harga 
produksi 
dari 
produsen / 
petani / 
Pedagang  

3 Hari 

Data-data 
terkumpul 
di petugas 
pemantau 
harga pasar 

 

5. 
Penyusunan 
Harga Pasar 
Perkebunan 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  
 Komputer 
 Printer 
 Kertas 
 Tinta Printer 
 Data hasil 

pemantauan 
harga pasar 

1 Hari 
 

Draft harga 
Pasar 

Perkebunan 
 

6. 

Verifikasi Draft 
Harga Pasar 
Perkebunan oleh 
Kepala Seksi Bina 
Usaha 
Perkebunan 

  
 
 
 
 
 

  

Draft harga pasar 
Perkebunan 

30 
Menit 

Draft harga 
pasar yang 

telah 
diverifikasi 

 

7. 

Penyempurnaan 
draft Harga Pasar 
Perkebunan yang 
telah diverifikasi 
kepada petugas 
penyusun dan 
penyempurnaan 
draft 

    

Draft harga pasar 
yang telah 
diverifikasi 

60 
Menit 

Draft harga 
pasar yang 

telah 
disempurna

kan 

 

8. 

Penyimpanan file 
DokumenLaporan
HargaPasar 
Perkebunan  
sesuai hasil 
verifikasi 

    
File 
DokumenLapora
nHargaPasar 
Perkebunan 
sesuai hasil 
verifikasi 

15 
Menit 

Soft Copy 
DokumenLa
poranHarga
Pasar 
Perkebunan 
sesuai hasil 
verifikasi 

 

9. 

Print / cetak 
DokumenLaporan
HargaPasar 
Perkebunan 
sesuai hasil 
verifikasi 

    Soft Copy 
DokumenLapora
nHargaPasar 
Perkebunan 
sesuai hasil 
verifikasi 

1 Jam 

DokumenLa
poranHarga
Pasar 
Perkebunan
sesuai hasil 
verifikasi 

 

10. 

Memparaf  
DokumenLaporan
HargaPasar 
Perkebunan 
sesuai hasil 
verifikasi oleh 
Kabid 
Perkebunan 

    

DokumenLapora
nHargaPasar 
Perkebunan 

15 
Menit 

DokumenLa
poranHarga
Pasar 
Perkebunan 
yang telah 
diparaf 
Kabid 
Perkebunan 

 

 

 

 

 

SELESAI 

MULAI 

 

  



 

 

 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU  

PETUGAS 
PEMANTAU 

HARGA 
PASAR 

KEPALA SEKSI 
BINA USAHA 

PERKEBUNAN 

KEPALA 
BIDANG 

PERKEBUNAN 

KEPALA 
DINAS 

PERSYARATA/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT KET. 

11. 

Penandatanganan 
DokumenLaporan
HargaPasar 
Perkebunan oleh 
Kepala Dinas 

 

 

  

DokumenLapora
nHargaPasar 
Perkebunan yang 
telah diparaf 
Kabid 
Perkebunan 

15 
Menit 

DokumenLa
poranHarga
Pasar 
Perkebunan 
yang telah 
ditetapkan 
Kepala 
Dinas 

 

12. 

 
Penyampaian 
DokumenLaporan
HargaPasar 
Perkebunan yang 
telah disahkan 
Kepala Dinas 
kepada Kasi Bina 
Usaha Bidang 
Perkebunan 
untuk dilaporkan 
dan diarsipkan. 
 
 

    

DokumenLapora
nHargaPasar 
Perkebunan yang 
telah disahkan 
Kepala Dinas 

15 
Menit 

DokumenLa
poranHarga
Pasar 
Perkebunan  
yang telah 
disahkan 
Kepala 
Dinas yang 
telah 
dilaporkan 
dan 
diarsipkan 

 

 

 

SELESAI 


