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BAB V 

INFORMASI DAN DOKUMENTASI 

 

Informasi dan komunikasi sebagaimana dimaksud pada pasal 41, Peraturan 

Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008 Tentang Sistem Pengendalian Intern Pemerintah 

mengatakan bahwa Pimpinan Instansi Pemerintah wajib mengidentifikasi, mencatat, dan 

mengkomunikasikan informasi dalam bentuk dan waktu yang tepat. 

 

Informasi ini adalah data yang telah diolah yang digunakan untuk mengambil 

keputusan dalam rangka penyelenggaraan tugas dan fungsi unit kerja/satker. Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek dalam pemberian informasi berusaha 

semaksimal mungkin untuk memberikan informasi secara akurat.  

 

5.1.  Pelaksanaan Pengumpulan Dan Pengelolaan Data 
 

Pengumpulan dokumen informasi publik yang ada dihimpun di 

Sekretariat Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek  yang berasal dari 

masing - masing bidang lingkup Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek. Bidang - bidang tersebut meliputi Bidang Tanaman Pangan dan 

Hortikltura, Bidang Perkebunan dan Bidang Ketahanan Pangan, Bidang Bina 

Produksi dan Bina Usaha Peternakan, Bidang Kesehatan Hewan dan Kesehatan 

Masyarakat Veteriner dan Bidang Prasarana, Sarana dan Penyuluhan. Strategi 

yang dilakukan untuk mengumpulkan bahan informasi publik adalah dengan 

membentuk Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Lingkup Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek. Adapun dalam pelaksanaannya 

antara lain : 

 

1. Memberikan satu orang petugas data pada masing - masing bidang untuk 

secara berkala melaporkan data - data yang dihimpun pada setiap bulannya; 

2. Mengirim surat permintaan dokumen informasi publik yang diperlukan 

oleh PPID kepada bidang - bidang yang menguasai informasi publik apabila 

ada permohonan informasi yang tidak dikuasi oleh PPID; 

3. Menugaskan staf untuk mengelola data - data dari masing - masing bidang 

untuk disajikan dalam bentuk format yang sederhana, terpercaya, tepat 

waktu dan mudah dipahami. Informasi yang dikuasai dan dikelola PPID 
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adalah tersedia dalam bentuk hardcopy dan softcopy yang sudah mendapat 

legitimasi pimpinan. 

 

5.2 DAFTAR INFORMASI PUBLIK YANG DIKUASAI 

 

Adapun jenis – jenis data yang disediakan pada Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek adalah sebagai berikut : 

 
A. Informasi Berkala 

Informasi berkala pada Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek yang disediakan dan diumumkan secara berkala antara lain : 

 

1. Profil Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek; 

Profil ini memberikan informasi tentang kedudukan, alamat, no 

telp, fax, website, email Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek 

 

2. Tugas dan Fungsi Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek; 

Tugas Pokok dan Fungsi (TUPOKSI) ini memberikan informasi 

tentang tugas pokok dan fungsi Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek berdasarkan Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek 

Nomor 17 tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat 

Daerah. 

 
3. Struktur Organisasi Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek; 

Struktur Organisasi yang disajikan adalah struktur Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek sesuai dengan Peraturan 

Daerah Kabupaten Trenggalek Nomor 17 tahun 2016 tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah yang dilengkapi dengan 

nama – nama pejabat yang mendudukinya. 

 

4. Program dan Kegiatan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek; 

Daftar nama program dan kegiatan ini menyajikan nama – 

nama program dan kegiatan yang pernah dilaksanakan mulai tahun 

2009 dan kegiatan yang sedang dilaksanakan tahun 2017 serta kegiatan 

yang akan dilaksanakan pada tahun 2018. Daftar nama program dan 
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kegiatan ini sesuai dengan DPA maupun DPPA Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek, mulai tahun 2009 – 2017. 

 
5. Rencana strategis (RENSTRA) Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek 2016 – 2021; 

Rencana strategis (RENSTRA) Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek 2016 – 2021 disajikan dalam bentuk buku dan 

soft copy yang berisi tentang rencana strategis, isu – isu strategis 

pertanian serta target kinerja selama periode 2016 – 2021. 

 
 

6. Rencana Kerja (RENJA) Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek; 

Rencana Kerja (RENJA) Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek berisikan tentang rencana kerja yang akan 

dilaksanakan selama periode 1 tahun aggaran berserta target kinerja 

tahunan. Renja yang ada pada Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek adalah Renja mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
7. LAKIP Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek mulai 

tahun 2010 – 2016; 

Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) 

Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek merupakan 

bentuk dari laporan capaian kegiatan tahunan dengan target kinerja 

yang telah ditetapkan. Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintah (LAKIP) yang tersedia pada Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek adalah LAKIP mulai tahun 2010 – 2016. 

 
8. Laporan Tahunan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek; 

Laporan tahunan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek ini berisikan informasi capaian kinerja dari masing – 

masing program dan kegiatan yang telah dilaksanakan. Laporan 

tahunan yang tersedia adalah laporan tahunan mulai tahun 2012 – 

2017. 
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9. Laporan Tahunan Sistem Pengendalian Intern Pemerintah (SPIP) 

Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek; 

Laporan tahunan SPIP memuat Proses integral pada Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek terkait tindakan dan 

kegiatan yang dilakukan secara terus menerus oleh pimpinan dan 

seluruh pegawai untuk memberikan keyakinan yang memadai bagi 

tercapainya penyelenggaraan pemerintahan melalui kegiatan yang 

efektif dan efisien, keandalan pelaporan keuangan, pengamanan aset 

negara, dan ketaatan terhadap peraturan perundang - undangan 

sesuai dengan Peraturan Pemerintah Nomor 60 Tahun 2008. Laporan 

SPIP yang tersedia pada Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek mulai tahun 2012 – 2017.  

 
 
10. Daftar nama Program dan Kegiatan Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek; 

Daftar nama Program dan Kegiatan Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek ini adalah daftar nama – nama 

program maupun kegiatan yang sesuai dengan DPA / DPPA yang 

disajikan pertahun mulai tahun 2006 – 2017. 

 
11. Daftar nama Kelompok Tani / Gapoktan / Pokmas Penerima Bantuan 

Dana Hibah / Bansos dari Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek; 

Daftar nama Kelompok Tani / Gapoktan / Pokmas Penerima 

Bantuan Dana Hibah / Bansos dari Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek ini disajikan dalam bentuk daftar penerima 

bantuan per-kegiatan pengadaan barang yang akan diserahkan 

kepada masyarakat mulai tahun 2013 – 2017.  

 
12. Data rencana Perlindungan Lahan Pertanian Pangan Berkelanjutan 

(LP2B) di Kabupaten Trenggalek; 

Data rencana Perlindungan Lahan Pertanian Pangan 

Berkelanjutan (LP2B) di Kabupaten Trenggalek ini berisikan data 

LP2B yang ditetapkan oleh Gubernur dan luasan LP2B hasil 

pekerjaan konsultan. 
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13. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Padi; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas dan 

produksi padi masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai dari 

tahun 2009 – 2017. 

 
14. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Jagung; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman jagung masing – masing kecamatan dan 

kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017 

 
15. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Kedelai; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman kedelai masing – masing kecamatan dan 

kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
16. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Kacang Tanah; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi kacang tanah masing – masing kecamatan dan kabupaten 

mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
17. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Kacang Hijau; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi kacang hijau masing – masing kecamatan dan kabupaten 

mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
18. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Ubi Kayu; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman ubi kayu masing – masing kecamatan dan 

kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 

19. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Ubi Jalar; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi ubi jalar masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai 

dari tahun 2009 – 2017. 
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20. Rekapitulasi Alat dan Mesin Pertanian; 

Data ini berisikan inventarisasi alat – alat dan mesin 

pertanian yang merupakan hasil dari belanja modal yang masih 

menjadi aset Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek 

seperti traktor, alat pemupukan / aplikator, alat pengendali OPT, alat 

panen, alat pemipil jagung, alat pembersih gabah dll yang disajikan 

mulai tahun 2010 – 2017. 

 
21. Rekapitulasi Penggunaan Lahan; 

Data ini berisikan rekapitulasi penggunaan lahan mulai dari 

luasan sawah irigasi teknis, irigasi setengah teknis, irigasi sederhana, 

irigasi desa (non PU), tadah hujan, luasan lahan bukan sawah, luasan 

lahan bukan pertanian dll yang disajikan mulai tahun 2010 – 2017.  

 
22. Data Jumlah KUD dan Kios Saprotan; 

Data ini berisikan data jumlah dan nama – nama KUD 

maupun kios pertanian yang menyalurkan pupuk bersubsidi dan 

masing – masing wilayahnya per kecamatan. Data ini disajikan mulai 

tahun 2010 – 2017 dan selalu di-update setiap tahunnya. 

 
23. Data Infrastruktur Pertanian; 

Data infratruktur pertanian ini menampilkan data 

infrastruktur yang sudah terbangun maupun yang belum terbangun 

di masing masing kecamatan. Infrastruktur yang ada pada Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek ini meliputi Jaringan 

Irigasi Tingkat Usaha Tani, Jaringan Irigasi Desa, Irigasi Air 

Permukaan, Iigasi Air Tanah, Dam Parit / Embung, Dam Penahan, 

Jalan Usaha Tani, Jalan Produksi dll yang disajikan mulai tahun 2010 

– 2017. 

 
24. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Sayuran; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman sayuran yang merupakan komoditas dari Bidang 

Hortikultura di masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai 

dari tahun 2009 – 2017. 
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25. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Buah-

Buahan; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman buah-buahan yang merupakan komoditas Bidang 

Hortikultura masing – masing kecamatan dan kabupaten.  

Komoditas buah – buahan yang utama pada Bidang Hortikultura 

yang ditampilkan meliputi buah durian, manggis, salak, apukat, 

pisang, pepaya dll yang disajikan mulai dari tahun 2009 – 2017; 

 
26. Data Nama – Nama Komoditas Durian Unggul di Kabupaten 

Trenggalek; 

Data ini berisikan data nama – nama komoditas durian 

lengkap dengan alamat dan nama pemiliknya berikut keterangan 

predikat dari kejuaraan yang pernah diikuti.  

 
27. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Biofarmaka; 

Data ini meliputi data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman biofarmaka seperti jahe, temulawak, kunyit, 

lengkuas dll di masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai 

dari tahun 2009 – 2017 

 
28. Rekapitulasi Alat dan Mesin Pertanian Hortikultura; 

Data ini berikan data rekapitulasi alat dan mesin pertanian 

hortikultura seperti alat budidaya hortikultura, alat mesin panen / 

pasca panen hortikultura dan alat mesin pengolah hasil hortikultura 

yang disajikan mulai tahun 2013-2017 

 

29. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Kelapa; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman kelapa di masing – masing kecamatan dan 

kabupaten berikut grafik perkembangannya yang disajikan mulai 

dari tahun 2009 – 2017. 

 

30. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Kakao; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman kakao berikut grafik perkembangannya di masing 

– masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 
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31. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Cengkeh; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman cengkeh berikut grafik perkembangannya masing 

– masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
32. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Kopi; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman kopi berikut grafik perkembangannya masing – 

masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
33. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Tebu; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman tebu berikut grafik perkembangannya masing – 

masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
34. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Jambu Mete; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas dan 

produksi tanaman jambu mete berikut grafik perkembangannya 

masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 

2017. 

 
35. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Kapuk 

Randu; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman kapuk Randu berikut grafik perkembangannya 

masing – masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 

2017. 

 
36. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Panili; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman panili berikut grafik perkembangannya masing – 

masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 

 
37. Data Luas Panen, Produktivitas, dan Produksi Tanaman Nilam; 

Data ini berisikan data luas panen, produktivitas, dan 

produksi tanaman nilam berikut grafik perkembangannya masing – 

masing kecamatan dan kabupaten mulai dari tahun 2009 – 2017. 
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38. Daftar nama – nama Kelompok Tani di Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisikan tentang daftar nama – nama Kelompok 

Tani beserta alamat dan nama ketua yang ada di masing – masing 

desa di kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
 
39. Daftar nama – nama Gabungan Kelompok Tani (Gapoktan) di 

Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisi tentang daftar nama – nama Gabungan 

Kelompok Tani (Gapoktan) beserta alamat dan nama ketua yang ada 

di masing – masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
40. Data Kelompok Wanita Tani (KWT) di Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisi tentang daftar nama – nama Kelompok 

Wanita Tani (KWT) beserta alamat dan nama ketua yang ada di 

masing – masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
41. Daftar nama – nama Perkumpulan Petani Pemakai Air (P3A) di 

Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisi tentang daftar nama – nama Perkumpulan 

Petani Pemakai Air (P3A) beserta alamat dan nama ketua yang ada di 

masing – masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
42. Data nama – nama Kelompok Tani Hutan di Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisikan tentang daftar nama – nama Kelompok 

Tani Hutan beserta alamat dan nama ketua yang ada di masing – 

masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
43. Data nama – nama Kelompok Perikanan di Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisikan tentang daftar nama – nama Kelompk 

Perikanan beserta alamat dan nama ketua yang ada di masing – 

masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 
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44. Data Penyuluh Pertanian, Penyuluh Perikanan, Penyuluh Kehutanan 

se-Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisikan tentang daftar nama – nama Penyuluh 

Pertanian, Penyuluh Perikanan, Penyuluh Kehutanan di masing – 

masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
45. Data Penyuluh Swadaya se - Kabupaten Trenggalek; 

Data ini berisikan tentang daftar nama – nama Penyuluh 

Swadaya di masing – masing kecamatan yang ada di Kabupaten 

Trenggalek. 

 
46. Data Mingguan Penyerapan Pupuk Bersubsidi; 

Data ini menyajikan data laporan penyerapan mingguan 

pupuk bersubsidi yang ada di Kabupaten Trenggalek. 

 
B. Informasi Serta Merta 

Informasi serta merta yang ada pada Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek adalah : 

 

1. Luas Kerusakan/Puso (Ha) Per Bulan Padi; 

Data ini menyajikan luas kerusakan/puso tanaman padi 

akibat kekeringan atau akibat serangan hama penyakit di masing - 

masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. Data Luas 

Kerusakan/Puso (Ha) Per Bulan  Padi mini disajikan mulai tahun 

2010 – 2017. 

 
2. Luas Kerusakan/Puso (Ha) Per Bulan Palawija; 

Data ini menyajikan luas kerusakan/puso tanaman palawija 

akibat kekeringan atau akibat serangan hama penyakit di masing - 

masing kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek. Data Luas 

Kerusakan/Puso (Ha) Per Bulan  palawija ini disajikan mulai tahun 

2010 – 2016. 

 
3. Data Tanaman Perkebunan (kakao, kopi, cengkeh, kelapa) yang rusak; 

Data ini menyajikan luas kerusakan Tanaman Perkebunan 

(kakao, kopi, cengkeh, kelapa) yang rusak di masing - masing 

kecamatan yang ada di Kabupaten Trenggalek akibat adanya 

serangan hama peyakit, kebakaran ataupun angin dll. Data Tanaman 
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Perkebunan (kakao, kopi, cengkeh, kelapa) yang rusak ini disajikan 

mulai tahun 2010 – 2017. 

 
4. Data Kebakaran Hutan Rekap LA BKPH Trenggalek mulai Tahun 2013 

– 2017; 

Data ini berisikan laporan kebakaran hutan yang terjadi di 

Kabupaten Trenggalek termasuk didalamnya lokasi petak, luas areal 

yang terbakar, jenis tanaman yang rusak serta nilai Kerugian 

berdasarkan Keputusan Direksi Perum Perhutani. Data ini disajikan 

mulai tahun 2013 – 2016. 

 
 

C. Informasi Setiap Saat 
 

Informasi setiap saat yang ada pada Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek adalah : 

 
1. Standart Operasional Prosedur (SOP) 

Standart Operasional Prosedur (SOP) pada Dinas Pertanian 

dan Pangan Kabupaten Trenggalek selalu diperbaharui secara 

berkala setiap tahunnya melalui pengujian SOP yang ada guna 

mencapai pelayanan yang prima.  

 

2. Daftar Surat Keputusan Kepala Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek mulai tahun 2010 – 2017; 

 

3. Dokumen Perjanjian Kontrak dengan pelaksana pekerjaan pada 

Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek mulai tahun 2010 

– 2019; 

 

4. Daftar nama – nama pelaksana proyek pada Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek mulai tahun 2010 – 2017; 

 

5. Rencana Umum Pengadaan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek mulai tahun 2010 – 2017; 

 

6. Rencana Kinerja Tahunan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek mulai tahun 2010 – 2017; 
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7. Perencanaan penggunaan lahan Kebun Dilem Wilis Kabupaten 

Trenggalek; 

 

8. Masterplan Hutan Kota Kabupaten Trenggalek; 

 

9. Perencanaan Kawasan Pertanian Terpadu; 

 

10. FS Rumah Potong Hewan; 

 

11. Pemetaan Irigasi Tingkat Usaha Tani;  

 

12. Perencanaan Lasekap Rumah Cokla.  

 
Data – data yang dimiliki Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek ini disediakan dalam bentuk softcopy dan dalam 

bentuk hardcopy. Pengolahan dokumen masih dilakukan dengan 

menyimpan di almari / rak, sedangkan softcopy tetap berada di bagian 

penghasil informasi dan sekretariat PPID pada Sub Bagian Perencanaan 

Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek 

 

5.3 KEKURANGAN DAN HAMBATAN PENGELOLAAN INFORMASI DAN 

DOKUMENTASI 
 

1. Keakuratan Data 

Hambatan yang sering terjadi dalam pengelolaan informasi dan 

dokumentasi dikarenakan pengelola data ini dilakukan oleh lebih dari satu 

orang, sehingga kesalahan dalam pengolahan data rentan terjadi. Oleh karena 

itu perlu dilakukan koreksi ulang setelah pengolahan data. Mengingat data 

yang telah diolah ini akan diberikan oleh Pemohon Informasi, maka 

kekauratan data sangat diperlukan. 

 

2. Ketentuan Dalam Penulisan Data 

Ketentuan dalam penulisan data merupakan salah satu hambatan yang 

sering terjadi dalam pengolahan informasi dan dokumentasi. Karena data yang 

diolah tidak hanya meliputi satu bidang saja, melainkan terdapat empat 

bidang yaitu Bidang Perkebunan, Bidang Tanaman Pangan, Bidang 
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Hortikultura, dan Bidang Kehutanan. Seperti penggunaan satuan dalam 

perhitungan tanaman, perlu adanya pedoman dan ketentuan yang jelas, 

sehingga data yang dihasilkan akurat. 

Selain itu, adanya penggunaan satuan yang berbeda-beda ini menjadi 

salah satu hambatan dalam pengelolaan data sehingga pengolah data 

memakan waktu lebih lama untuk mengolah data. 

 

3. Penggunaan Website 

Salah satu pelayanan pemberian informasi dan dokumentasi Dinas 

Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek ini yaitu menggunakan website 

dengan alamat berikut http://dipertahutbun. trenggalekkab.go.id  . Namun 

hambatan yang sering terjadi dikarenakan kapasitas dalam penggunaan 

website ini sangat terbatas, sehingga informasi dan dokumentasi yang dapat 

ditampilkan juga menjadi sangat terbatas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gambar 28. Website Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek 

 

Kegiatan pencatatan dilaksanakan dengan tujuan seluruh transaksi akurat 

dan tepat waktu. Pada Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek 

meliputi :  

1. Pembukuan/Pencatatan Transaksi  Keuangan; 

2. Pembukuan/Pencatatan Aset (KIB A, KIB B, KIB C, KIP D, KIB E); 

3. Pembukuan/Pencatatan Kepegawaian; 

4. Pembukuan/Pencatatan Barang. 
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5.4. SARANA DAN PRASARANA PELAYANAN 

Pusat Informasi dan Dokumentasi pada Dinas Pertanian dan Pangan 

Kabupaten Trenggalek dikelola dan dilayani oleh Bagian Perencanaan dan 

Pelaporan. Pada pelayanan ini disediakan meja pelayanan dan dilengkapi dengan 

2 unit komputer lengkap dengan fasilitas internet dan 1 (satu) orang pegawai 

yang melayani setiap harinya. 

 
Sebagai sarana berkomunikasi tersedia beberapa saluran informasi yang 

dapat dipergunakan oleh Pemohon Informasi Publik, antara lain : 

 
a. Datang langsung (on-the-spot);  

Pemohon atau masyarakat yang membutuhkan informasi dari 

Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek dapat secara langsung 

mendatangi desk pelayanan informasi yang berada pada bagian 

Perencanaan dan Pelaporan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek Jl. Jendral Basuki Rahmad No 13 Trenggalek; 

 
b. Persuratan;  

Informasi yang dibutuhkan juga dapat diperoleh dengan 

mekanisme persuratan yang ditujukan kepada Kepala Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek sebagai Pejabat Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID), dengan alamat Jl. Jendral Basuki Rahmad No 13 

Trenggalek, Kode Pos 66311. 

 

c. Telepon; dengan nomor (0355) 791065. 

d. Faksimil; dengan nomor(0355) 791065. 

e. Mobilephone 081335152448. 

f. Email :  1. dispertahutbun.trenggalek15@gmail.com 

2. dinaspertanianpangan@trenggalekkab.go.id 

g. Website : http://dipertahutbun.trenggalekkab.go.id 

h. Website PPID : http://ppid.trenggalekkab.go.id/home/skpd/dinas-pertanian-

dan-pangan 

 
 
 

mailto:dispertahutbun.trenggalek15@gmail.com
http://dipertahutbun.trenggalekkab.go.id/
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5.5  JADWAL MEMPEROLEH INFORMASI 

 
Informasi publik pada Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek 

dapat diperoleh pada setiap hari kerja : 

 Hari Senin sampai dengan Kamis pukul 08.00 – 15.00 WIB (istirahat pukul 

12.00 - 13.00), serta  

 Hari Jumat pukul 08.00 – 15.00 (Istirahat pukul 11.00 - 13.00) 

 
Dengan demikian, waktu efektif dalam memberikan informasi ini adalah 

sekitar 6 (enam) jam pada hari Senin – Kamis dan 5 (lima) jam pada Jum’at 

dengan waktu efektif sekitar 29 (dua puluh sembilan) jam per-minggu. 

 

5.6  JUMLAH PEMOHON DAN PERMOHONAN 

A.  Jumlah Permintaan Informasi 

Jumlah permintaan informasi yang diterima oleh Dinas Pertanian 

dan Pangan Kabupaten Trenggalek selama satu tahun anggaran 2017 adalah 

: 

Jumlah pemohon informasi langsung yang ada pada Dinas Pertanian 

dan Pangan Kabupaten Trenggalek selama periode 1 tahun sejumlah 57 

pemohon dengan rata – rata pemohon data sejumlah 4 – 5 pemohon 

perbulan. Pemohon informasi ini meningkat jika dibandingkan dengan 

tahun 2016 yang mencapai 56 pemohon. Sedangkan untuk permintaan data 

melalui media online masih belum ada yang memohon informasi. 

Secara umum pemohon informasi dapat terpenuhi sepenuhnya 

dengan waktu pemenuhan berkisar 1 hari. Waktu pemenuhan yang 

dibutuhkan relatif singkat ini dikarenakan pemohon banyak yang hanya 

meminta data – data produksi, produktivitas, luas tanam maupun luas 

panen yang semuanya sudah tersedia pada PPID Dinas Pertanian dan 

Pangan Kabupaten Trenggalek. 
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Bagan Alur Permohonan Informasi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PEMOHON INFORMASI PPID 

DISPERTAHUTBUN 

PERMOHONAN LENGKAP 

PERMOHONAN TIDAK 

LENGKAP 

- Menulis Surat 

- Datang Langsung 

- Via Internet / email 

- Klarifikasi 

- Pemberian Tanda Bukti 

- Permohonan melengkapi 

berkas permohonan 

MEMBERIKAN 

TANGGAPAN 

TIDAK MEMBERI 

TANGGAPAN 

10 hari kerja + perpanjangan waktu 

7 hari kerja dengan Pemberitahuan 

tertulis 

MEMBERIK

AN INFORMASI 

MENOLAK 

MEMBERIKAN INFORMASI 

Surat Keputusan 

Penolakan PPID 

Mengajukan 

Keberatan 

SESUAI 

PERMOHONAN 

SELESAI 

TIDAK SESUAI 

PERMOHONAN 

ATASAN PPID 

DISPERTAHUTBUN 

PPID  memberikan Surat 

Pemberitahuan yang 

memuat : 

 Ada / tidaknya 

informasi 

 Cara Pengiriman 

Informasi 

 Biaya Informasi 

MENANGGAPI 

(Surat Tertulis) 

TIDAK 

MENANGGAPI 

PEMOHON TIDAK PUAS 

Pemohon Informasi dapat Mengajuakan Permohonan 

Penyelesaian Sengketa Informasi Publik ke Komisi Informasi 

14 Hari Kerja 

30 Hari Kerja 

PEMOHON PUAS 

 
MEMBERIKAN 

INFORMASI 
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Untuk informasi umum dan kegiatan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek  dalam bentuk Rencana Strategis Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek, profil Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek, Rencana 

Umum Pengadaan, Struktur Organisasi Dinas, agenda – agenda kegiatan dinas sudah 

di unggah melalui website Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek.  

Untuk informasi umum dan kegiatan Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek  dalam bentuk Rencana Strategis Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten 

Trenggalek, profil Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Trenggalek, Rencana 

Umum Pengadaan, Struktur Organisasi Dinas, agenda – agenda kegiatan dinas sudah 

di unggah melalui website ppid.trenggalekkab.go.id. 

 


