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 PEMERINTAH KABUPATEN 
TRENGGALEK 

DINAS PERTANIAN DAN 

PANGAN 

Nomor SOP 520 / 1640 – SOP.RENSTRA / 
35.03.016 / 2017 

Tanggal Pembuatan 16 Januari 2017 

Tanggal Revisi - 

Tanggal Efektif 06 Februari 2017 

Disahkan Oleh Kepala Dinas Pertanian dan 
Pangan Kabupaten 

Trenggalek 

 

 

 

Ir. JOKO SURONO 

NIP. 19590303 198110 1 001 

Nama SOP PENYUSUNAN RENSTRA 

     

     

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. Undang – undang No. 32 tahun 2004 
tentang Pemerintah Daerah; 

1. S1 

2. SLTA  
2. Undang – undang No. 25 tahun 2005 

tentang Sistem Perencanaan Pembangunan 
Nasional (SPPN); 

3. Undang – undang No. 17 Tahun 2007 
tentang Rencana Pembangunan Jangka 
Panjang tahun 2005 – 2025; 

3. Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek 
Nomor 14 tahun 2010 Tentang Rencana 
Pembangunan Jangka Panjang Daerah 
(RPJPD) Kabupaten Trenggalek Tahun 
2005-2025; 

4. Peraturan Menteri dalam Negeri Nomor 54 
Tahun 2010 Tentang Pelaksanaan Peraturan 
Pemerintah Nomor 8 Tahun 2008 Tentang 
Tahapan, Tatacara Penyusunan, 
Pengendalian, dan Evaluasi Pelaksanaan 
Rencana Pembangunan Daerah; 

 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. Internal 1. Peraturan Perundang-undangan 
sebagaimana tersebut dalam dasar hukum 
Prosedur Penyusunan RENSTRA 

1. Penanganan penyusunan RENSTRA yang 
tidak optimal menyebabkan tidak 
terarahnya target dan kinerja instansi 
pemerintah selama 5 tahun. 
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PROSEDUR PENYUSUNAN RENCANA STRATEGIS (RENSTRA) 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET TIM 
PENYUSUN 

RENTRA 
SKPD 

KASUBAG 
PERENCANAAN 
DAN EVALUASI 

KEPALA 
BIDANG 

SEKDIN 
KEPALA 
DINAS 

BAPPEDA 
PERSYARATAN/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

1.  

Nota Dinas 
tentang 
penyusunan 
RANCANGAN 
AWAL RENSTRA 
SKPD 

      

Kertas 1 Jam Nota Dinas 

 

2.  

Penyampaian 

Nota Dinas 

kepada Kasubag 

Perencanaan dan 

Evaluasi untuk 

membuat 

RANCANGAN 

AWAL RENSTRA 

SKPD 

      

Nota Dinas 1 Jam 
Nota Dinas 
yang telah 
didisposisi 

 

3.  

Memerintahkan 

kepada Tim 

Penyusun 

RENSTRA SKPD 

untuk membuat 

RANCANGAN 

AWAL RENSTRA 

SKPD 

      

 Nota Dinas 

yang telah 

didisposisi  

 Rancangan 

RPJMD 

1 Jam 

Persiapan 
Penyusu-
nan 
RANCANG
AN AWAL 
RENSTRA 
SKPD 

 

4.  

Membuat format 

data informasi 

isu – isu strategis 

dari masing 

masing bidang 

       

 Printer 

 Kertas 

 Tinta  

 Printer  

 Rancangan 
RPJMD 

 Gambaran 
pelayanan 
SKPD 

1 Hari 

Format 
Data 
informasi 
isu – isu 
strategis 
dari masing 
masing 
bidang 

 

5.  

Pengisian Format 
Data informasi 
isu – isu strategis 
dari masing 
masing bidang   

 

 

   

 

Format Data 
informasi isu – 
isu strategis dari 
masing masing 
bidang 

3 Hari 

Format 
Data 
informasi 
isu – isu 
strategis 
dari masing 
masing 
bidang yang 
telah diisi 

 

6.  

Pengolahan  data  
informasi isu – 
isu strategis dari 
masing masing 
bidang   

 

 

   

 

 Format Data 
informasi isu 
– isu 
strategis dari 
masing 
masing 
bidang yang 
telah diisi 
Komputer 

 Printer 
 Kertas 
 Tinta Printer 

1 Hari 
 

 Perumu-
san visi 
misi 
SKPD 

 Perumu-
san 
tujuan 

 Perumu-
san 
sasaran 

 

MULAI 
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET TIM 
PENYUSUN 

RENTRA 
SKPD 

KASUBAG 
PERENCANAAN 
DAN EVALUASI 

KEPALA 
BIDANG 

SEKDIN 
KEPALA 
DINAS 

BAPPEDA 
PERSYARATAN/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

7.  

Rapat 
Pembahasan visi 
misi, Tujuan dan 
Sasaran SKPD 

  

   

 

 

 Perumusan 
visi misi 
SKPD 

 Perumusan 
tujuan 

 Perumusan 
sasaran 
 

1 Hari 

 Visi misi 
SKPD 

 Tujuan 
SKPD 

 Sasaran  
SKPD 

 

8.  

Perumusan 
Strategi dan 
Kebijakan; 
Perumusan 
Indikator 
Kinerja, 
Kelompok 
Sasaran dan 
Pendanaan 
Indikatif 
berdasarkan 
rancangan 
program prioritas 
Rancangan 
RPJMD; serta 
Perumusan  
Indikator SKPD 
yang mengacu 
pada tujuan dan 
sasaran RPJMD 

  

   

 

 Visi misi 
SKPD 

 Tujuan SKPD 

 Sasaran  
SKPD 

3 Hari 

Draff 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD 

 

9.  

Penyimpanan file  
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
dalam CD / Flash 
Disk 

 

 

   

 

Soft Copy 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

15 Menit 

Soft Copy 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD 

 

10.  

Print / cetak 
Dokumen Draf 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

 

 

   

 

Soft Copy Draf 
RENJA 

1 Jam 

Dokumen 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD 

 

11.  

Penggandaan 
Draf Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD 

 

 

   

 

Dokumen 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

1 Hari 

Dokumen 
Draff 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD yang 
sudah 
digandakan 

 

12.  

Verifikasi Draft 
Dokumen 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
oleh Kepala 
Bidang dan 
Sekretaris Dinas 

 

 

 

 

 

 

Draff Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD yang 
sudah 
digandakan 

1 Hari 

Draft 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD yang 
telah 
diverifikasi 

 

13.  

Pengembalian 
draft Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD yang telah 
diverifikasi 
kepada petugas 
penyusun 
RENTRA dan 
penyempurnaan 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

 

 

   

 

Draft Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD yang telah 
diverifikasi 

15 Menit 

Draf 

Rancangan 

Awal 

RENSTRA 

SKPD yang 

telah 

disempur-

nakan 
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET TIM 
PENYUSUN 

RENTRA 
SKPD 

KASUBAG 
PERENCANAAN 
DAN EVALUASI 

KEPALA 
BIDANG 

SEKDIN 
KEPALA 
DINAS 

BAPPEDA 
PERSYARATAN/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

14.  

Penyimpanan file  
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
dalam CD / Flash 
Disk 

  

   

 

Draf Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD yang telah 
disempurnakan 

15 Menit 

Soft Copy 
Draf 
Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD yang 
telah 
disempur-
nakan 

 

15.  

Print / cetak 
Dokumen 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

 

 

   

 

Soft Copy Draf 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

2 Jam 

Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD 

 

16.  

Penggandaan / 
Penjiidan 
Dokumen 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
yang telah 
disempurnakan 

 

 

   

 

Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

1 Hari 

Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD  yang 
telah 
digandakan 

 

17.  

 
 
Penyampaian 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
kepada Kepala 
Dinas dan 
pembuatan Nota 
Dinas pengantar 
perihal 
penyampaian 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
kepada Bappeda 
 
 
 

 

 

   

 

Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
yang telah 
digandakan 
 

15 Menit 

Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
SKPD dan 
Nota Dinas 
Pengantar  
yang telah 
ditanda 
tangani 

 

18.  

Pengembalian 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
kepada Kepala 
Dinas dan 
pembuatan Nota 
Dinas pengantar 
perihal 
penyampaian 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
kepada Bappeda  

 

 

   

 

Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
dan Nota Dinas 
Pengantar  yang 
telah 
ditandatangani 

15 Menit 

Rancangan 
Awal 
RENSTRA 
Dinas 
Pertanian 
dan Pangan  

 

19.  

Penyampaian 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 
kepada Bappeda 

 

 

   

 

Rancangan Awal 
RENSTRA Dinas 
Pertanian dan 
Pangan 

1 Jam 
Tanda bukti 
Pengiriman 

 

20.  
Verifikasi 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD  

 

 

   

 

Rancangan Awal 
RENSTRA Dinas 
Pertanian dan 
Pangan 

1 Hari 

Bahan 
Penyusu-
nan 
Rancangan 
Akhir 
RPJMD 

 

21.  

Nota Dinas 
tentang 
penyusunan 
Rancangan Akhir  
RENSTRA SKPD 

      

Kertas 15 Menit Nota Dinas 

 

YA 

TIDAK 

MULAI 
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET TIM 
PENYUSUN 

RENTRA 
SKPD 

KASUBAG 
PERENCANAAN 
DAN EVALUASI 

KEPALA 
BIDANG 

SEKDIN 
KEPALA 
DINAS 

BAPPEDA 
PERSYARATAN/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

22.  

Penyampaian 

Nota Dinas dan 

formulir isian  

kepada Kasubag 

Perencanaan dan 

Pelaporan untuk 

membuat 

Rancangan Akhir  

Renstra SKPD 

      

Nota Dinas 15 Menit 
Nota Dinas 
yang telah 
didisposisi 

 

23.  

Memerintahkan 

kepada Tim 

Penyusun 

RENSTRA SKPD 

untuk membuat 

Rancangan Akhir 

Renstra SKPD 

      

 Nota Dinas 

yang telah 

didisposisi  

 RPJMD 

1 Jam 

Persiapan 
Penyusu-
nan 
Rancangan 
Akhir 
Renstra 
SKPD 

 

24.  

Penyempurnaan 

Rancangan Awal 

SKPD menjadi 

Rancangan Akhir 

SKPD 

berdasarkan 

RPJMD 

      
 Printer 

 Kertas 

 Tinta 
Printer 

 Rancangan 
Awal SKPD 

 RPJMD 

2 Hari 
Draff 
Rancangan 
Akhir SKPD 

 

25.  

Penyimpanan file  
Draff Rancangan 
Akhir RENSTRA 
SKPD dalam CD 
/ Flash Disk 

 

 

   

 

Draff Rancangan 
Akhir RENSTRA 
SKPD  

15 Menit 

Soft Copy 
Draf f 
Rancangan 
Akhir 
RENSTRA 
SKPD  

 

26.  

Print / cetak 
Draff Rancangan 
Akhir RENSTRA 
SKPD 

 

 

   

 

Soft Copy Draf 
Rancangan Akhir 
RENSTRA SKPD 

2 Jam 

Draff 
Rancangan 
Akhir  
RENSTRA 
SKPD 

 

27.  

Verifikasi Draft 
Dokumen 
Rancangan Akhir 
RENSTRA SKPD 
oleh Kepala 
Bidang dan 
Sekretaris Dinas 

 

 

   

 

Draff Rancangan 
Awal RENSTRA 
SKPD yang 
sudah 
digandakan 

1 Hari 

Draft 
Rancangan 
Akhir  
RENSTRA 
SKPD yang 
telah 
diverifikasi 

 

28.  

Pengembalian 
draft Rancangan 
Akhir  RENSTRA 
SKPD yang telah 
diverifikasi 
kepada petugas 
penyusun 
RENTRA dan 
penyempurnaan 
Rancangan Awal 
RENSTRA SKPD 

 

 

   

 

Draft Rancangan 
Akhir RENSTRA 
SKPD yang telah 
diverifikasi 

15 Menit 

Draf 

Rancangan 

Akhir 

RENSTRA 

SKPD 

 

29.  

Verifikasi 
Rancangan Akhir 
RENSTRA SKPD 
dengan 
BAPPEDA 

 

 

   

 

Draf Rancangan 
Akhir RENSTRA 
SKPD  

15 Menit 

Rancangan 

Akhir 

RENSTRA 

SKPD yang 

telah sesuai 

dengan 

RPJMD 

 

TIDAK SESUAI  

SESUAI  
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KET TIM 
PENYUSUN 

RENTRA 
SKPD 

KASUBAG 
PERENCANAAN 
DAN EVALUASI 

KEPALA 
BIDANG 

SEKDIN 
KEPALA 
DINAS 

BAPPEDA 
PERSYARATAN/ 
KELENGKAPAN 

WAKTU OUTPUT 

30.  
Penetapan 
RENSTRA SKPD 

  

  

 

 

Rancangan Akhir 
RENSTRA SKPD 
yang telah sesuai 
dengan RPJMD 

15 Menit 

RENSTRA 

Dinas 

Pertanian 

dan Pangan  

 

31.  

Penggandaan / 
Penjiidan 
Dokumen 
RENSTRA SKPD  

 

 

   

 

RENSTRA Dinas 
Pertanian 
Kehutanan dan 
Perkebunan 

1 Hari 

RENSTRA 

Dinas 

Pertanian 

dan Pangan 

yang telah 

digandakan 

 

32.  
Pengarsipan 
Dokumen 
RENSTRA SKPD 

 

 

   

 

RENSTRA Dinas 
Pertanian dan 
Pangan yang 
telah digandakan 

15 Menit 

Dokumen 

RENSTRA 

Dinas 

Pertanian 

dan Pangan 

 

  

 

 

SESUAI  

SELESAI 


