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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1.  Undang-Undang Nomor 8 Tahun 1974
Tentang Pokok-Pokok Kepegawaian;

2. Undang-Undang Republik Indonesia
Nomor 43 Tahun 1999 Tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor
8 Tahun 1974 Tentang Pokok-Pokok
Kepegawaian;

3. Undang-Undang Republik Indonesia
Nomor 5 Tahun 2014 Tentang Aparatur

4. Sipil Negara;

Peraturan Pemerintah Republik
Indonesia Nomor 7 Tahun 1977 Tentang

Peraturan Gaji Pegawai Negeri Sipil.

1. S1
2. SLTA

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :

1. Internal 1. Peraturan Perundang-undangan
sebagaimana tersebut dalam dasar hukum
prosedur pembuatan wusulan kenaikan
pangkat;

2. Dokumen Pelaksanaan pembuatan usulan
kenaikan pangkat.

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1.  Penanganan penyusunan kenaikan gaji

berkala secara periodik sekurang-
kurangnya 2 tahun untuk
mengoptimalkan  kinerja = pegawai

kedepannya.




PEMBUATAN USULAN KENAIKAN PANGKAT

PELAKSANA MUTU BAKU
o AICTIVITAS PNS / ANALIS KASUBAG PERSYARATAN/ K
PEMOHON KEPEG / UMUM DAN SEKDIN KADIN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
OPERATOR KEPEGAWAIAN
. Fotocopy SK
Pangkat Berkas
p ! . Terakhir, permoho-
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TIDAK LENGKAP
Verifikasi Berkas
kelengkapan persyaratan
berkas dan Berkas pemohonan . /Kelengka-
2. » X 30 menit
pencatatan > kenaikan pangkat pan yang
dalam buku memenuhi
register syarat
LENGKAP
Membuat SK Tabel Gaji, Draff SK
3. kenaikan Komputer, 30 menit Kenaikan
pangkat Printer, ATK Gaji Berkala
SK
- Draf SK Kenaikan Keﬂalkan
Validasi Konsep - . Gaji
4. | Gaji 15 menit
surat keputusan Berkala
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diparaf
SK
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6. kenaikan Berkala yang sudah | 5 menit .
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