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Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. 

  

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 
17 Tahun 2007 tentang Pedoman Teknis 
Pengelolaan Barang Milik Daerah 

1. S1 

2. SLTA   

2.  Peraturan Daerah Kabupaten Trenggalek 
Nomor 11 Tahun 2008 tentang 
Pengelolaan barang Milik Daerah 
Kabupaten Trenggalek (Lembaran 
Daerah Kabupaten Trenggalek Tahun 
2008 Nomor 5 seri E) 

3. Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 32 
Tahun 2012 tentang Pedoman 
Kapitalisasi Aset Tetap dalam Sistem 
Akuntansi Pemerintah Kabupaten 
Trenggalek (Berita Daerah Kabupaten 
Trenggalek Tahun 2012 Nomor 10) 

4.  Peraturan Bupati Trenggalek Nomor 98 
tahun 2012 tentang Tata Cara 
Penganggaran Pelaksanaan dan 
Penatausahaan, Pelaporan dan 
Pertanggungjawaban serta Monitoring 
dan Evaluasi Pemberian Hibah dan 
Bantuan Sosial yang Bersumber Dari 
APBD Kabupaten trenggalek 

 

 

 

 

 

 

 

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1. Internal   

1. Surat perintah kerja/surat perjanjian/kontrak 
pengadaan barang yang ditandatangani pejabat 
berwenang 

2. Berita acara penerimaan hasil pekerjaan yang 
telah ditandatangani oleh tim PPHP 

3. Buku penerimaan barang 

4. Buku pengeluaran barang 

 

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan : 

1. Apabila kegiatan ini tidak dilakukan 
maka inventarisasi barang milik daerah 
tidak dapat dilaksanakan 

 



 

 

PROSEDUR BELANJA BARANG YANG AKAN DISERAHKAN KEPADA MASYARAKAT 

No Kegiatan 

Pelaksana   Mutu Baku 

Penyedia 
Barang 

 

Tim 
PPHP 

Pejabat 
Pembuat 

Komitmen 

Pengguna 
Anggaran 

Penyimpan 
Barang 

PPTK 
Masyara

kat 
Kelengkapan Waktu Output Ket 

1 
Penyerahan barang 
dari pihak ke tiga  

    

 

  

1. SPK/Kontrak 
2. Surat 

permohonan 
pemeriksaan 
hasil 
pekerjaan  

60 menit 
Jadwal 
pemeriksaan  

 

2 
Pemeriksaan barang 
dan jasa 

    

 

  

1. Jadwal 
pemeriksaan 

2. Spesifikasi 
barang 

3. SPK/Kontrak 

15 menit 

Berita acara 
serah terima 
hasil 
pekerjaan 
yang sudah 
ditanda 
tangani tim 
PPHP 

 

3 
Penyerahan barang 
kepada PPK 

    

 

  

Berita acara 
serah terima 
hasil pekerjaan 
yang sudah 
ditandatangani 
tim PPHP 

15 menit 

Berita acara 
serah terima 
hasil 
pekerjaan 
yang sudah 
ditanda 
tangani tim 
PPHP dan 
PPK 

 

4 
Penyerahan barang 
kepada pengguna 
anggran 

       

Berita acara 
serah terima 
hasil pekerjaan 
yang sudah 
ditandatangani 
tim PPHP dan 
PPK 

15 menit 

Berita acara 
penyerahan 
hasil 
pekerjaan 

 

5 
Surat perintah 
menyimpan barang  

       

1. Surat 
perintah 
menyimpan 
barang 

2. Buku 
inventaris 
barang  

 

15 menit 
Barang yang 
digudangkan 

 

6. 
Penyerahan barang 
ke PPTK 

    

 

  

   

 

7. 
Penyerahan barang 
dari PPTK ke 
Masyarakat 

    

 

  

1. NPHD 
2. Berita acara 

serah terima 
barang 

15 menit  

 

Ya 

Tidak 

        Mulai 

        Selesai 



 

 

 


